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Zarzadzenie Nr 48/2017
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 15.12.2017 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow
trwalych w Domu Dziennego Pobytu nr 2 w Kedzierzynie-Kozlu.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342) oraz
§ 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu zarzadzam,

co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustalam sklad komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych
w uzytkowaniu (wyposazenie) w siedzibie Domu Dziennego Pobytu nr 2 w Kedzierzynie-
Kozlu przy ul. Piramowicza, 47-220 Kedzierzyn-KoZle, tj:

1) Sylwia Cytera-Walicka - przewodniczacy komisji,

2) Zenobia Wojcik — cztonek komisji,

3) Izabela Okienska — cztonek komisji;

2. Zespot spisowy skladajacy si¢ z czlonkéw komisji odpowiada za wlasciwe oraz zgodne

z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy wykonaé¢ w formie spisu z natury wedlug stanu
na dzien 15.12.2017 r. zgodnie z ,Instrukcjq inwentaryzacyjnq stanowiqcq zalgcznik nr 2
zarzqdzenia Dyrektora nr 21/2012 z dnia 01.06.2012 r. w sprawie wprowadzenia w Zycie
Instrukcji  sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw, Instrukcji inwentaryzacyjnej,
Instrukcji magazynowej, Instrukcji  kasowe, Zasad wyplacania, ewidencjonowania
i rozliczania $wiadczen pienieznych, Instrukcji postepowania z gotéwkq w kasie Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-KoZlu”.

§ 3. 1. Komisja zobowiazana jest zakonczy¢ inwentaryzacj¢ do dnia 05.01.2018 r. i wyniki
przekaza¢ do dziatu Ksiggowosci tut. Osrodka.
2. Ostateczne rozliczenie wynikéw spisu z natury powinno nastapi¢ do 15 stycznia 2018 r.

3. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, podlega doreczeniu przewodniczacym
i cztonkom komisji inwentaryzacyjnych oraz podlega publikacji na stronie podmiotowej
Biuletynu  Informacji ~ Publicznej ~ Miejskiego ~ Osrodka ~ Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu.

DY REKTOR

Danuta Ceglgrek



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 48/2017
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w K-KoZlu z dnia 15.12.2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji

przeprowadzonej w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

— Domu Dziennego Pobytu nr 2:

L.p. | Termin Rodzaj prac/czynnosci Osoba odpowiedzialna

1 15.12.2017 1. Wydanie zarzadzenia dot. inwentaryzacji oraz | Kierownik jednostki - Dyrektor
powotanie przewodniczacego i cztonkéw komisji
inwentaryzacyjne;j.

2 18.12.2017 . Przeszkolenie czlonkow komisji | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej inwentaryzacyjnej

3 18.12.2017 r. Wydanie przewodniczacemu komisji dokumentéw | Glowny ksiggowy
do przeprowadzenia inwentaryzacji, tj:
ponumerowanych drukéw arkuszy spisu z natury
(kazdy arkusz zaparafowany przez GiOwnego
ksiggowego celem umozliwienia kontroli ich
wykorzystania), protokotu z posiedzenia komisji,
sprawozdania zespotu spisowego, os$wiadczenia
dla osoby materialnie odpowiedzialnej

- 19.12.2017 r. Pobranie od osoby/osob materialnie Przewodniczacy komisji
odpowiedzialnych o$wiadczenia inwentaryzacyjnej
przedinwentaryzacyjnego.

5 20.12.2017 r. Przeprowadzenie spisu z natury Czlonkowie komisji

28.12.2017 1. inwentaryzacyjnej-zespot
Spisowy.
Kontrola prawidtowosci spisu. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

6 29.12.2017 r. Pobranie od osoby/osdb materialnie Przewodniczacy komisji
odpowiedzialnych oswiadczenia inwentaryzacyjnej
poinwentaryzacyjnego.

7 05.01.2018- Wycena i ustalenie wartosci spisanych Pracownicy dziatu

08.01.2018 r. sktadnikow. ksiggowosci.

8 08.01.2018 r. Przygotowanie protokotu réznic Pracownicy dziatu
inwentaryzacyjnych. ksiggowosci.

9 09.01.2018 r Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic Kierownik jednostki — Dyrektor
inwentaryzacyjnych.

10. |10.01.2018r. Ujecie réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach Pracownicy dziatu
rachunkowych zgodnie z decyzja w sprawie ksiggowosci.
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

11. | 11.01.2018 . Sprawozdanie z zakonczenia inwentaryzacji. Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej
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